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Services de tenue de livres offerts aux membres de Sport Nouveau-Brunswick

Sport Nouveau-Brunswick offre a ses membres divers services comptables a des tarifs
concurrentiels. Nous cherchons a renforcer et simplifier votre tenue de livres afin que vous
puissiez vous concentrer sur la croissance de votre sport. Les services proposés comprennent
notamment

¢ [|'enregistrement mensuel, trimestriel ou annuel des transactions,

e une aide a la préparation aux audits et a I'examen de fin d’exercice,

e leversement dela TPS et de la TVH,

¢ lafeuille de paie et le versement de la paie,

e |'acces a un logiciel de comptabilité (Sage 50 uniquement, a moins que le membre ne
dispose de son propre abonnement a QuickBooks).

*Veuillez noter que les membres qui utilisent actuellement QuickBooks continueront d’assumer
les frais d’abonnement de leur organisation.

Des renseignements détaillés sur les services offerts suivent. Vous pouvez aussi communiquer
avec Sport Nouveau-Brunswick pour discuter des besoins financiers particuliers de votre
organisation. L’annexe A fournit des détails précis sur certains aspects de la comptabilité pour
vous aider a évaluer vos besoins en matiere de services financiers.

Services comptables mensuels

Services comptables prévoyant un nombre d’heures mensuelles régulieres d’appui de la part de
Sport Nouveau-Brunswick pour assurer une aide financiére continue, notamment traitement
des cheques, enregistrement des dépots et des paiements, rapprochements relatifs aux
programmes d’inscription en ligne, facturation des comptes clients, déclarations de la TVH,
rapprochements bancaires, paie, versement de la paie, etc.

Aide a la préparation aux audits et a I’'examen de fin d’exercice

Aide en fin d’exercice a 'examen des états financiers, notamment écritures de journal, grand
livre général, tous les comptes du bilan, écarts budgétaires, préparation des documents a
I'appui de I'audit. Le temps requis varie généralement entre quatre et huit heures selon la
complexité.

Versements de la TPS et de la TVH
Aide a I'examen, a la préparation des fichiers justificatifs et a la production des déclarations de
la TPS et de la TVH, selon les besoins de déclaration des partenaires.

Acceés a un logiciel de comptabilité

Sport Nouveau-Brunswick utilise actuellement le logiciel Sage 50 et prévoit élargir ses
partenariats comptables avec QuickBooks en ligne (QBO) au besoin. Si vous utilisez
actuellement QuickBooks, vous devrez fournir vos identifiants de connexion a notre
coordonnateur financier afin qu’il puisse accéder a vos livres.
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Sport Nouveau-Brunswick peut aussi configurer la comptabilité des membres dans son logiciel
de comptabilité Sage 50. Les partenaires qui utilisent ce service recoivent tous leurs rapports
comptables en format Excel ou PDF, mais ne jouissent pas d’un acces direct au logiciel.

Taux des services de tenue de livres en vigueur en avril 2025

Nom du service Prix
Services de comptabilité — facturés chaque mois 50 $ I'heure plus la TVH
Logiciel de comptabilité Prix mensuel
Logiciel Sage 50 — facturé chaque mois 10 S plus la TVH

*Le prix du logiciel Sage 50 peut augmenter si Sage annonce/décréte une augmentation.
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Services de tenue de livres — Annexe A — Sélection du soutien requis

Abonnement / accés a un logiciel

e Sage 50 (par le truchement de I'abonnement de Sport Nouveau-Brunswick — acces a
distance en lecture seule possible, pour tous les types de rapports)

Comptes clients

e Facturation (création et envoi par courriel des factures)

e Rapprochement relatif aux programmes d’inscription en ligne

e Enregistrement et comptabilisation de tous les dépots (dépots bancaires, dépots directs,
transferts électroniques)

¢ Examen de fin de mois de la liste des comptes clients et mise en évidence des factures
en souffrance en vue d’un suivi par le partenaire

Comptes fournisseurs

e Traitement et impression des demandes de cheques (I'association demeure responsable
de la signature des chéques)

e Enregistrement des paiements par cheque, des transferts électroniques et des retraits
directs

¢ Saisie dans les comptes fournisseurs des montants encore a payer

e Examen de fin de mois de la liste des comptes fournisseurs et mise en évidence des
montants en souffrance en vue d’un suivi

e Enregistrement et rapprochement des comptes de cartes de crédit a payer

Rapprochements bancaires

A la fin de chaque mois, Sport Nouveau-Brunswick peut effectuer les rapprochements bancaires
(ainsi que le rapprochement de tous les autres comptes du bilan) et préparer le rapport aux fins
de sa révision.

Tenue de livres générale

e Saisie des écritures de journal demandées ou révision des écritures préparées par le
personnel

e Rajustements / révision des inventaires ou listes de fournitures dans le grand livre
général

Préparation budgétaire
e Saisie du budget préparé dans le logiciel de comptabilité

e Mise a jour des documents de préparation budgétaire avec les données les plus
récentes
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Rapports financiers

Sport Nouveau-Brunswick peut préparer n‘importe quels renseignements supplémentaires
dont I'organisation a besoin (liste des chéques émis, rapports de transactions du grand livre
général, etc.) a I'appui de I'établissement de ses états financiers. Sport Nouveau-Brunswick
fournit les rapports en fonction du format et de I'échéancier de I'organisation.

Paie et versement de la paie

Sport Nouveau-Brunswick offre des services complets de paie, y compris le traitement de la
paie et la gestion de tous les versements connexes conformément a la réglementation
gouvernementale.

Déclarations de la TPS/TVH

Sport Nouveau-Brunswick peut produire les déclarations ou demandes de remboursement de la
TPS/TVH sur une base trimestrielle ou annuelle, selon les besoins.

Aide a la préparation aux audits

Au terme de 'exercice, Sport Nouveau-Brunswick prépare les états financiers et tous les
documents de travail requis par les auditeurs externes.

— Veuillez communiquer avec nous pour discuter des besoins financiers particuliers de votre
organisation a info@sportnb.com.




	Services de tenue de livres offerts aux membres de Sport Nouveau-Brunswick
	Services comptables mensuels
	Aide à la préparation aux audits et à l’examen de fin d’exercice
	Versements de la TPS et de la TVH
	Accès à un logiciel de comptabilité

	Taux des services de tenue de livres en vigueur en avril 2025
	Abonnement / accès à un logiciel
	Comptes clients
	Comptes fournisseurs
	Rapprochements bancaires
	Tenue de livres générale
	Préparation budgétaire
	Rapports financiers
	Paie et versement de la paie
	Déclarations de la TPS/TVH
	Aide à la préparation aux audits


